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                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 02/10/2017 (Tuần 5 năm học: 2017- 2018) TỪ NGÀY  09 ĐẾN NGÀY 14 / 10/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
9/ 10
	S
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Chào cờ
- Kiểm tra HĐ tổ xung kích diệt bọ gậy phòng chống sốt xuất huyết
- Họp HĐ xét duyệt nâng lương

	- Đ/c Oanh
- BGH

- Đ/c Giang

- Các Đ/c trong HĐ nâng lương, các Đ/c được nâng lương trong tháng
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐC các lớp
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế CM các lớp

	- Đ/c Oanh
- Đ/c Ngọc
	

	Ba
10/10
	S
	- Dự giờ ăn lớp MG Lớn 1
- Lấy ý kiến đóng góp của CBGVNV về quy chế làm việc và những nội dung bổ sung vào phân công nhiệm vụ các thành viên trong nhà trường.
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế CM các lớp
	- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang


- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Hoàn thiện báo cáo số liệu nộp LĐLĐ
- Duyệt quy chế chi tiêu nội bộ lần cuối
- Duyệt bảng phân công nhiệm vụ CBGVNV chuẩn bị cho HNVC
- Duyệt tiết mục VN kỷ niệm 35 năm TL phường ĐG
	- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang


- Đ/c Ngọc
	

	
Tư
11/10
	S
	- Chuẩn bị đề thi và csvc thi lý thuyết quy chế CSND
	- BGH
	

	
	C
	- Tổ chức thi lý thuyết quy chế CSND
	- BGH
	

	
  Năm
12/10
	S
	- Dự giờ lớp MG Bé 2
- Họp CTCĐ thống nhất cụm thi đua ( MN Hoa Thủy Tiên)
- Dự hội thảo Quốc tế về “Đổi mới và nâng cao chất lượng GDMN Việt Nam”
	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh
- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối MG Lớn
- Làm việc văn phòng xử lý văn bản đi đến
- Dự hội thảo Quốc tế về “Đổi mới và nâng cao chất lượng GDMN Việt Nam”
	- Đ/c Oanh
- Đ/c Giang
- Đ/c Ngọc
	

	Sáu
13/10
	S
	- Dự giờ lớp MG Lớn 5
- Giám sát hoạt động đội xung kích phòng chống sốt xuất huyết
- Dự giờ lớp MGB 3
- Xây dựng 4 HĐ kiến tập quận chuyên đề LQVT
	- Đ/c Giang

- Đ/c Oanh


- Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Kiểm tra hồ sơ chuẩn bị kiểm tra PCCC
- KT tổng vệ sinh cuối tuần
	- Đ/c Giang
- BGH 
	

	Bảy
14/ 10
	S
	- Kiểm tra, cập nhật phần mềm epmis
- LVVP

	- Đ/c Giang
- Đ/c Oanh, Đ/c Ngọc
	

	
	C
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- BGH
	



     


